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Справки выдаются бесплатно, ежедневно на протяжении всего рабочего дня 

Наименование административной 

процедуры 

Максимальные 

сроки 

рассмотрения 

заявлений и 

выдачи справок 

или иных 

документов 

Ответственный 

исполнитель 

Выдача выписки (копии) из трудовой 

книжки 

5 дней с даты 

подачи заявления 
Рыжко Е.А.  

тел. 7-05-71 

Выдача справки с места работы, 

службы и занимаемой должности 
5 дней с даты 

подачи заявления 

Рыжко Е.А.  

тел. 7-05-71 

Выдача справки о периоде работы, 

службы  
5 дней с даты 

подачи заявления 

Рыжко Е.А.  

тел. 7-05-71 

Выдача справки о выходе на работу, 

службу до окончания отпуска по 

уходу за ребенком до трех лет и 

прекращении выплаты пособия 

5 дней с даты 

подачи заявления 

Рыжко Е.А.  

тел. 7-05-71 

Выдача справки о нахождении в 

отпуске по уходу за ребенком до 

достижения им возраста 3 лет 

5 дней с даты 

подачи заявления 

Рыжко Е.А. 

 тел. 7-05-71 


